Jekabpils novada pasvaldiba
Jekabpils novada Kultiras parvalde
izsludina atklatu konkursu projekta koordinatora amatam (uz nenoteiktu laiku)

Galvenie darba pienakumi:

1. izstradat projektu pieteikumus argja finanséjuma piesaistei un koordinét to izpildi;

2. planot projektu posmus, veikt projektu strukturizéSanu, projektu darbu izpildes, terminu, resursu un
izmaksu planoSanu;

3. parzinat aktualako informaciju, izskatit, analiz€t, apkopot un analitiskus materialus par
nacionalajiem finanSu instrumentiem un programmam, ka arT ES finanSu instrumentu piesaistes
iespgjam publiska sektora projektu realizacijai;

4. vadit projektu administraciju un dokumentésanu atbilstosi projektu vadisanas jomas normativo aktu
prasibam, ka ar1 starptautiskajiem projektu vadiSanas standartiem un vadlinijam,;

5. sastadit projektu starpatskaites un gala atskaites;

6. sniegt konsultacijas, metodisko un tehnisko palidzibu projektu iesniegumu sagatavoSana
struktiirvienibam,;

7. veicinat sadarbibu ar citam institiicijam dazadu kopigu projektu ietvaros;

8. piesaistit jaunus sadarbibas partnerus un uzturét darba attiecibas ar jau esoSajiem sadarbibas
partneriem;

9. sadarbiba ar sabiedrisko attiecibu specialistu un multimediju dizaina specialistu organiz&t projekta
publicitates pasakumus, nodroSinat projekta pasakumu publicitati, informacijas sagatavoSanu,
apkoposanu, ievietoSanu majas lapa un socialajos tiklos un uzturét komunikaciju ar medijiem.

Prasibas pretendentam:

v€lama augstaka izglitiba vadiba, socialajas zinatn€s vai projektu vadiba (kultiiras joma);
amata pienakumiem atbilstoSa pieredze vai izglitiba;

zinaSanas par starptautisko un nacionalo projektu vadiSanas standartiem un vadlinijam,;
teicamas organizatoriskas, komunikacijas un sadarbibas prasmes;

sp€ja noteikt prioritates, organizet un planot darbu;

konceptuala domasana, pozitiva attieksme pret inovacijam, radoSums un pasiniciativa;
orientacija uz attistibu un rezultatu sasniegsanu;

prast lietot Microsoft Office programmnodroSindgjumu un citas programmas Windows vidé
pieredzgjusa lietotaja [iment.

Atalgojums: 1270,00 EUR .

Piedavajam:

1. stabilu atalgojumu;

2. personigo izaugsmi un profesionalo zinasanu pilnveidoSanu;

3. dinamisku, radoSu darbu draudziga kolektiva un jaunus kontaktus.
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Pieteikuma dokumentus (motivacijas véstuli, dzives un iepriekséjas darba pieredzes aprakstu
(CV) un izglitibu apliecinoSu dokumentu kopijas.) siitit J€kabpils novada pasvaldiba Jekabpils
novada Kultiiras parvalde, Rigas iela 150, Jekabpils, LV-5202, vai uz elektroniska pasta adresi
jkp@jekabpils.lv [idz 2025. gada 29. janijam.

Pamatojoties uz Eiropas Parlamenta un Padomes Regulas (ES) 2016/679 par fizisku personu
aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu
95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula) 13.pantu, Jekabpils novada Kultiiras parvalde informé,
ka pieteikuma dokumentos noraditie personas dati tiks apstradati, lai nodroSinatu pretendentu atlasi.
Personas datu apstrades parzinis ir Jekabpils novada Kultiiras parvalde.
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